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DO CIRCUITO DAS AGUAS
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INSTRUGCAO DE TRABALHO 06

PROCEDIMENTOS DA ORGANIZACAO INTERNA DOS PROCESSOS
ADMINISTRATIVOS GERAIS - GESTAO DE DOCUMENTOS

APRESENTACAO

O presente material tem a funcdo de orientar e informar as empresas cadastradas no consércio CIMAG,
como é feito o trabalho de cadastro da documentacao das empresas e documentacao dos produtos, bem
como a melhor forma de arquivar e localizar documentos de forma atualizada, rapida e segura.

Para a elaboragao deste material foram tomadas como base o trabalho interno realizado pelo Consércio
Cimag. Além disso, ainda buscamos informagdes junto a outros consdrcios e junto ao MAPA, que é
responsavel pela regulamentacdo da temdtica e coordena todo o Sistema de Inspec¢do de produtos de origem
animal.

O objetivo geral desse material é organizar, harmonizar e disponibilizar as informacées atualizadas sobre o
processo de funcionamento do Servico de Inspecdo realizado pelo Consdrcio Intermunicipal Multifinalitario
da Microrregido do Circuito das Aguas.

Elaboracdo e Coordenacao: Dra. Julia Cosati Linhares e alterado pela Médica Veterindria do Consércio
Fernanda Romanelli Mota
Revisao: Equipe Administrativa e técnica do consércio CIMAG

Caxambu, 14 de Outubro de 2025.
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INTRODUCAO

A presente instrucdo contempla as instrugdes de trabalho (IT) aplicadas pelo Servico de Inspecdo (Sl)
realizado no Consdrcio CIMAG a fim de reconhecer a equivaléncia do S| para adesao ao Sistema Brasileiro
de Inspegdo de Produtos de Origem Animal (SISBI- CIMAG), conforme definido pelo inciso Il do art. 42 da
Instrugdo Normativa n? 17, de 06 de margo de 2020

A IT é um documento muito importante no Sistema de Gestdo da Qualidade, pois contém o procedimento
padrdo para se executar uma determinada atividade. Esta IT rege o trabalho a ser gerido e executado pelo
CIMAG junto aos SIM e seus integrantes.

A exatidao das informacdes é indispensavel para a agilidade dos processos e asseguram a equivaléncia das
atividades de inspecdo. Ha a necessidade de uma organizacdo documental em sistemas de arquivos de forma
gue possibilite, de maneira rdpida e precisa, o acesso as informacodes. Os documentos mencionados deverdo
ser instituidos e irdo desempenhar funcdao no cumprimento de suas atividades administrativas demonstrando
a capacidade de gestdo do trabalho desempenhado pelos colaboradores SIM/CIMAG.

Importa registrar que o servico de inspec¢do municipal realizado pelo SIM/CIMAG deve manter banco de dados

atualizados.

OBJETIVO

Estabelecer o procedimento padrdao operacional e a gestdo de trabalhos na sede a fim de possibilitar

harmonia e equivaléncia nos processos, registros e documentos.

APLICACAO

Na sede do consdrcio no departamento do SIM/CIMAG e estabelecimentos aderidos ao Consércio.

PROCEDIMENTO:

A funcdo principal é possibilitar o acesso as informacGes que estdo sob a responsabilidade de guarda da
entidade CIMAG de maneira rapida e precisa.

Os documentos da fase corrente possuem grande potencial de uso para a instituicao produtora, sdo utilizados
para o cumprimento de suas atividades administrativas, tais como a tomada de decisGes, avaliacdo de
processos, controle das tarefas, etc.

As principais atividades desempenhadas nesta fase sdo: protocolo, arquivamento,empréstimo e destinagdo.

1. PROTOCOLO

OBIJETIVO: Executar as atividades de recebimento e expedi¢cdo de documentos.
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Deve-se registrar em caderno de controle de entrada e saida todos os documentos emitidos/remetidos
seguidos da identificacdo do executor desta acdo, com nome, data e assinatura. Assim cada documento
recebido e/ou expedido tera seu controle de existéncia de acordo com a ordem de recebimento/emissdo do
SIM- CIMAG.

Os documentos devem seguir o padrao de arquivamento. Nos casos de documentacdo recebida
eletronicamente, esta deve ser impressa, carimbada, datada, assinada para ser arquivada em pasta fisica e
identificada no caderno. Neste terdo a localizagcdo, remetente e identificacdo do recebedor (nome e
assinatura). Apés, os documentos sdo arquivados, separado por tipo de documento. (Ex: pasta de registro de
produto, pasta de registro de rotulagem, pasta de dados nasograficos, etc).

2. ARQUIVAMENTO

OBJETIVO: O arquivamento consiste na guarda dos documentos em lugar préprio,como caixas e pastas, em
mobilidrios especificos, como estantes e arquivos .

Para que os arquivos se tornem acessiveis, é necessario que eles sejam corretamente arquivados de maneira
a facilitar e agilizar sua recuperacdo. Antes do arquivamento, os documentos devem ser devidamente
classificados de acordo com a fungdo ou atividade a que se referem.

Para que os documentos de arquivo estejam acessiveis, € necessario que eles sejam bem ordenados e
arquivados. O arquivamento é feito por meio de método de ordemnumeérica e cronoldgica, cada empresa
vinculada ao SIM/CIMAG recebe um nimero (cronoldgico) e seus arquivos (pastas) ficam vinculados a este.
Essa numeracdo é gerada automaticamente atraves do cadastro que o requerente faz no site do consércio.

Processo de Registro de estabelecimento: Serd constituido pela documentacdo minima solicitada pelo
SIM/CIMAG (conforme CHECK LIST documental especifico para registro — Art. 62 da Resolugao 005/2021).
Todas as folhas devem ser carimbadas, rubricadas e numeradas. Serdo autuadas na sequéncia descrita no
check list em ordem cronoldgica crescente e conferidas sempre pelo colaborador diferente ao qual fez
autuagdo. Bate-se o carimbo de “Conferido” pelo mesmo, no verso da ultima folha ao final da autuacao.
estdo regulamentadas na RESOLUCAO CIMAG N2 056-2023.

Registros de visitas e fiscalizagdes: Sdo documentos utilizados para o registro da visita aos estabelecimentos
pelos fiscais do SIM/CIMAG (vide planilha modelo de Chec List DE INSPECAOQ). Todas as folhas devem ser
carimbadas e assinadas, arquivados em ordem cronoldgica crescente. A frequencia é previamente definida
em cronograma expedido pelo consércio, elaborado conforme estabelecido na RESOLUCAO CIMAG N2 042-
2023 e critério escolhido pelo Servigo de Inpe¢do descrito em IT 01 sempre no ultimo més do ano anterior.

Processo de Registro de Produtos e Rotulagem: E o processo onde consta o Requerimento de Registro de
Produtos, a grade dos produtos, e posteriormente os memoriais descritivos de fabricacdo e rotulagem, de
todos os produtos que a empresa solicita serem registrados pelo SIM. Neste, cada produto aprovado possui
um subprocesso onde 0s mesmos deverdo estar carimbados e conferidas sempre pelo colaborador
diferente ao qual fez autuagdo. Bate-se o carimbo de “Conferido” pelo mesmo, no verso da ultima folha e ao
final da autuacdo e assinados, obedecendo ao arquivamento pela ordem numérica de aprovacdo do registro
do produto, também sdo anexados e-mails e pareceres (deferidos ou indeferidos) referentes a cada
solicitacdo de registro de produto, ao final de cada subprocesso. Exemplo: Ficha de Protocolo de Rotulagem,
sub-capa de processo, memorial descritivo de fabricagdo e rotulagem.

A criacdo do subprocesso se faz devido as futuras necessidades de alteracdo das formulacbes, de métodos
de producdo, de altera¢des de rétulo, entre outras.
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Andlises Microbioldgicas e Fisico-quimicas: Respeitando o programa de trabalho estabelecido pelo
SIM/CIMAG, as andlises microbioldgicas e fisico-quimicas dos Produtos deverdo ser solicitadas pelo
formulario de SOLICITACAO OFICIAL DE ANALISES — SOA CIMAG, aos laboratdrios credenciados e arquivados
na Pasta de Termos de Coleta de Amostras. As coletas sdo realizadas pelos medicos veterinarios do CIMAG,
conforme a RESOLUCAO CIMAG N2 097/2025. Os seus respectivos laudos e relatério de Ensaios deverdo ser
arquivados em ordem cronoldgica crescente de andlises por ANO na pasta Laudo de Andlises Fiscais.

Relatorios de Supervisdo e Plano de A¢ao da Equipe Consdrcio: As supervisdes e auditorias da Coordenacdo
do SIM/POA/CIMAG, sdo previamente definidas em cronograma expedido pelo consércio, sempre no ultimo
més do ano anterior. As ndo conformidades constatadas durante auditoria de supervisdao da coordenacao
serdo apontadas e descritas em relatério de auditoria e supervisdo emitidas pela coordenacdo do
SIM/POA/CIMAG.

A equipe/colaborador auditados/supervisionados devera (30) apresentar a Coordenag¢do um PLANO DE
ACAO que apresente as a¢des corretivas e o prazo para correcdo dos itens ndo conformes apontados no
relatério.

Os RELATORIOS DE SUPERVISAO e os PLANOS DE ACAO respectivos deverdo ser arquivados em ordem
cronoldgica crescente, e deverao ser carimbados e assinados (vide planilha denominada modelos de relatério
de supervisdo e plano de a¢do) na Pasta de RELATORIO DE SUPERVISAO E PLANO DE ACAO.

Controle de Agdes fiscais: Serdo arquivados em ordem cronoldgica crescente, onde os autos e termos
deverdo estar carimbados e assinados na Pastas de Controle de Agdes fiscais. Deverd constar o Numero do
Respectivo Processo Administrativo Gerado.

Procedimentos Administrativos: Serdo arquivados em ordem cronoldgica crescente, onde os mesmos
deverdo estar carimbados e assinados na Pastas de Processos Administrativos. O processo esta
regulamentado na RESOLUCAO CIMAG N2 049-2023.

Envio Oficial Mensal dos dados referentes a recepcdao de matéria-prima, a produgao, a ocorréncia de
doencgas - dados nosograficos ( quando aplicavel) e a comercializagdo de Matéria-Prima As planilhas com
os relatdrios fornecidos pelas empresas estdo arquivadas em ordem cronoldgica més/ano, onde as mesmas
dever3o estar carimbadas e assinadas pelo SI. O procedimento esta regulamentado na RESOLUCAO CIMAG
N2 044-2023, e sera arquivado na pasta de DADOS NASOGRAFICOS.

Controle de Formulagdo de Produtos: respeitando o programa de trabalho estabelecido pelo SIM-CIMAG,
os controles de formulacdo de produtos devem ser avaliados pelo fiscal do SIM-CIMAG e arquivados em
ordem cronoldgica, carimbados, assinados, datados e serd emitido um PARECER TECNICO sempre
posteriormente a andlises de cada memorial descritivo de fabricacdo e rotulagem e arquivado na Pasta de
Registro de Produtos e Rotulagem de cada Estabelecimento Registrado em subprocessos (por cada produto).
Estes terdo capa e contra-capa de identificacdo de cada produto.

Alteracao de Projetos: respeitando o programa de trabalho estabelecido pelo SIM-CIMAG, as altera¢Oes de
Projetos devem ser avaliadas pela Coordenagdo do SIM-CIMAG e arquivados em ordem cronoldgica,
carimbados, assinados, datados e sera emitido um PARECER TECNICO sempre posteriormente as avaliacdes
de cada solicitacdo de alteracdo de projeto e arquivados na Pasta de Registro de Estabelecimentos
Registrado. O procedimento esta regulamentado na RESOLUCAO CIMAG N2 056-2023.

Regime especial de fiscalizacdo (permanente): As planilhas de controle do fiscal permanente serdo
arquivados no estabelecimento de abate em ordem cronolégica crescente, conforme modelos
regulamentados na RESOLUCAO
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CIMAG N2 044-2023. Os dados nosograficos constam os dados de abate (planilha de inspecdao antemortem e
relatério de condenacgdo de visceras), relatdrio de condenacgées de carcagas e seus respectivos julgamentos
(RESOLUCAO CIMAG N2 044-2023), serdo disponibilizado ao consércio até o quinto dia util do més
subsequente, que arquiva os dados referentes ao més anterior. Os mesmos serao arquivados em pastas de
estabelecimentos no drive do Consércio, acompanhado pelo responsavel da Coordenacdo do SIM/CIMAG.

e Planilha de Inspecao ante mortem e Relatérios de condenagées de visceras: Realizados a cada abate e
arquivados mensalmente em ordem cronoldgica crescente, devendo estar carimbados e assinados pelo
veterindrio permanente do estabelecimento de abate. Os mesmos sdo arquivados no prépio
estabelecimento.

e Laudos de Condenagdes de Carcagas: Realizados a cada condenacdo e arquivados mensalmente em
ordem cronoldgica crescente, devendo estar carimbados e assinados pelo veterindrio permanente do
estabelecimento de abate. Os mesmos sdo arquivados no prépio estebelecimento.

Registro de reunides: Pasta destinada para arquivar as memdarias das reunides realizadas pelo SIM-CIMAG.
O registro deve apresentar lista de presenca, assunto, data e local. Arquivado em ordem cronoldgica. Devem
estar carimbados e assinados pelo SIM.

Oficios Expedidos: Pasta destinada para arquivar todos os oficios expedidos pelo SIM, contendo o nimero
de protocolo e ano, a data, destinatario, assunto e assinatura do responsavel pelo SIM. Todos os oficios
devem seguir uma numeracgao continua, por ano, conforme sequéncia de protocolo expedido anualmente e
fixada na propria pasta de oficios expedidos. Devem conter a assinatura do recebimento. Se caso for enviado
por e-mail, imprmir e anexar o e-mail com a resposta da confirmacdo de recebimento do mesmo.

Documentos recebidos: Pasta destinada para arquivar os documentos recebidos pelo SIM que ndo tenham
pasta especifica, excetuando os recebidos e arquivados na pasta especifica das empresas. Todos os
documentos recebidos devem receber uma numeragdo continua, conforme a sequéncia cronoldgica
crescente.

Registro de a¢Ges de combate a clandestinidade e educac¢ao sanitaria: Pasta destinada para arquivar as
acGes de combate a clandestinidade e educacgdo sanitaria realizadas pelo SIM-CIMAG. Os registros devem ser
arquivados em ordem cronoldgica anual e devem estar carimbados e assinados. O procedimento esta
regulamentado na RESOLUCAO CIMAG N2 052-2023.

3. EMPRESTIMO

OBJETIVO: Obter informag¢Ges completas de rdpida recuperacdao. Todo o trabalho realizado, desde o
recebimento ao arquivamento, é desenvolvido a fim de obter rdpida recuperagao e informagdes completas.
Quando solicitado um empréstimo ou devolugao de documentos, este serd feito por meio de oficio (vide
modelo ANEXO 09 - OFiCIO). Por meio deste, a emissdo é registrada em livro de oficios expedidos e arquivado
em pasta identificada para tal.

4. DESTINACAO

OBJETIVO: Arquivar os documentos fisicos por prazo minimo de 2 anos. Realizar a digitalizacdo e arquivar as
copias virtuais por periodo indeterminado. Alguns documentos tém valor temporario e outros, valor
permanente e jamais deverdo ser eliminados. O valor do documento é determinado em func¢do de todas as
suas possiveis finalidades e também do tempo de vigéncia dessas finalidades. Todos os documentos que
possuem data de validade devem ser atualizados quando esta expirar, sendo responsabilidade dos
estabelecimentos sua emissdo junto ao érgao
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Responsavel (SIM/CIMAG). A documentacdo pertinente ao registro de estabelecimentos e produtos deve ser
mantida em formato fisico. As demais, apds o prazo de dois anos, devem ser digitalizadas e o destino do
arquivo fisico serd analisado pelo drgdo onde se encontram tais documentos. Todas as cépias virtuais devem
ser mantidas arquivadas por prazo indeterminado.

5. HISTORICO

Deve conter todas as alteracdes sucessivas realizadas no documento, sendo preenchido a cada modificacdo: a
versdo, a data, a pagina e a natureza da mudanca. Quando uma Instrucao de Trabalho é extinta, o responsavel
pela documentacdo e registro de dados precisa conservar o mesmo.

VERSAO DATA PAGINAS NATUREZA DA
MUDANCA

01 06/07/2023 25 Criacdo do
Documento

02 14/10/2025 24 Revisdo

03

CHECK LIST DO ESTABELECIMENTO , PRODUTO E ROTULAGEM
DOCUMENTO SITUACAO

1.

REQUERIMENTO PADRAO DIRIGIDO AO CONSORCIO PUBLICO CIMAG, SOLICITANDO O REGISTRO

TERMO DE COMPROMISSO NO PADRAO DO CONSORCIO PUBLICO CIMAG.

COPIA INSCRICAO ESTADUAL (MG)

4. INSCRICAO DE PRODUTOR RURAL (FICHA SANITARIA IMA COM TODAS AS VACINAS DO REBANHO — RAIVA,
BRUCELOSE)

5. COPIA CNPJ, CPF, RG.

6. CONTRATO SOCIAL, PARA PESSOA JURIDICA; (PARA ESTABELECIMENTO COLETIVO, SE O MESMO NAO
POSSUIR CONTRATO SOCIAL, DEVERA APRESENTAR DECLARAGAO COM A INFORMAGAO DE INEXISTENCIA
DESTE);

7. COPIA DO REGISTRO DA PROPRIEDADE OU DO CONTRATO DE ARRENDAMENTO OU LOCACAO, SE PESSOA
FisSICA

8. ESCRITURA DE COMPRA E VENDA DO IMOVEL OU AREA;

9. MEMORIAL ECONOMICO SANITARIO- REGISTRO DE ESTABELECIMENTO — PADRAO CIMAG

10. MEMORIAL DESCRITIVO DE CONSTRUCAO - PADRAO CIMAG

11. PLANTAS: BAIXA (LAYOUT / EQUIPAMENTOS) — ESCALA 1:100 — 1 VIA. BAIXA (HIDRO SANITARIA) — ESCALA
1:100 — 1 VIA CORTE E FACHADA — ESCALA 1:50 — 1 VIA. SITUAGAO — ESCALA 1:500 — 1 VIA. PLANTA
FLUXOGRAMA (MATERIA PRIMA, PRODUGAO, INGREDIENTES, EMBALAGEM , COLABORADORES ) , OBS:
(PLANTA EM TAMANHO A1)

12. AUTORIZACAO DO ORGAO RESPONSAVEL PELO MEIO AMBIENTE OU PROTOCOLO DE ENCAMINHAMENTO
DO PROCESSO (OU DISPENSA DA MESMA)

13. ANALISE FISICO-QUIMICA E MICROBIOLOGICA DA AGUA E DOS PRODUTOS, O ULTIMO EM CASO DE
FUNCIONAMENTO.

14. ATESTADO DE SAUDE OCUPACIONAL DOS MANIPULADORES DE ALIMENTO. (ASO)

15.

ALVARA DE FUNCIONAMENTO DA PREFEITURA MUNICIPAL
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16. FOTOGRAFIAS (COM LEGENDAS) DAS DIVERSAS DEPENDENCIAS DA INDUSTRIA, EM DIFERENTES ANGULOS,
ABRANGENDO TODOS OS EQUIPAMENTOS EXISTENTES, BEM COMO OS ASPECTOS EXTERNOS;

17. RELACAO DOS FORNECEDORES DA MATERIA PRIMA. (LEITE, CARNES, OVOS MEL)

18. DECLARAGCAO DOS PROGRAMAS DE AUTOCONTROLE IMPLANTADOS, MONITORADOS, VERIFICADOS,
EMITIDO PELO R.T. DO ESTABELECIMENTO.

19. ART (ANOTACAO DE RESPONSABILIDADE TECNICA) DO MEDICO VETERINARIO

20. CERTIDAO DE REGISTRO DE USO INSIGNIFICANTE DE RECURSO HIDRICO (SEMAD) — DISPENSA PARA AGUA
DE CONCESSIONARIA PUBLICA

21. COMPROVANTE DE ENDERECO DA INDUSTRIA (CONTA TELEFONE/LUZ/AGUA/OUTRA)

22. REQUERIMENTO PADRAO DIRIGIDO AO CONSORCIO PUBLICO CIMAG, SOLICITANDO O LAUDO DE INSPECAO

DO TERRENO.

23 - REQUERIMENTO DE REGISTRO DOS PRODUTOS

24 - GRADE DOS PRODUTOS

25 - MEMORIAL DESCRITIVO DE (FABRICAGAO E ROTULAGEM) DE CADA PRODUTO REGISTRADO

26 - ROTULAGEM COM DIMENSOES(COTA) ESPECIFICADAS

RELATORIO DE SUPERVISAO EM ESTABELECIMENTO

Estabelecimento:

N° do SIM: Classificagao:

Municipio:

Médico(a) Veterinario(a) Oficial:

Supervisor(es)/Auditor(es):

Data / /
Relatério de Supervisdo de Auditoria
TERMO DE INSPECAO IN LOCO

RAZAO SOCIAL: Elementos  de
inspecaol, 2, 3, 4,

N° DE REGISTRO NO SIM/POA/CIMAG: DATA: 56789
10,11,12,13, 14.

1. Instalagdes e Equipamentos industriais C NC NA NO

1.1 |Coberturas, forro ou teto em estado de manutengao adequado?

1.2 |Paredes em estado de manuten¢ao adequado?

1.3 |Piso em estado de manutencado adequado?

1.4 |Portas, janelas, dculos e outras aberturas estdao adequadamente
vedadas?

1.5 |Portas e janelas em estado de manutencao adequado?

As embalagens e ingredientes de uso didrio estdo bem
16 acondicionados na area deproducdo?
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Auséncia de vazamentos, infiltracdes e descamacoes decorrentes
das instalagGeshidraulicas?

1.7
Condi¢Oes adequadas de manutengao das tubula¢des e suportes
18 (para transportedo produto, vapor, dgua de abastecimento, rede
’ elétrica e ar comprimido)?
1.9 |Auséncia de instalagGes provisérias?
Areas de circulacdo e de estacionamento de veiculos estao em boas
condi¢bes demanutengao?
1.10
A area ao redor das edificacdes encontra-se em situacao adequada
111 de limpeza eorganiza¢do?
1.12 |Escoamento adequado das d4guas residuais, auséncia de
empogamentos?
Existéncia de equipamentos indispensaveis ao processamento e
113 compativeis como volume de producao?
1.14 |Conservacdo, manutencdo e funcionamento adequados dos
equipamentos?
1.15 |Os equipamentos em desuso sdo retirados do ambiente de
trabalho?
1.16 Instrumentos de controle existentes e em condi¢Ges adequadas de
) funcionamento?
Superficies em contato com alimentos sdo de material que nao
117 permite risco demigragdo de constituintes para o alimento?
Superficies em contato com alimentos em condi¢Ges adequadas,
118 |com auséncia derugosidade, porosidade, fendas, falhas, cantos
mortos ou soldas aparentes?
Os equipamentos estdo instalados de modo que propicie um fluxo
i ?
119 operacionaladequados
Os equipamentos e utensilios utilizados no armazenamento
de produtos ndocomestiveis sdo instalados e operados de
1.20 |forma gue nao propiciem risco de contaminagao aos produtos
comestiveis?
Os equipamentos e utensilios utilizados no armazenamento de
191 produtos ndocomestiveis estdo identificados como de uso exclusivo
' para essa finalidade?
Nos equipamentos que entram em contato com produtos de origem
122 animal, sdoutilizados lubrificantes apropriados?
123 Prateleiras, estrados e pallets estdo em condi¢des adequadas de
’ conservagao?
1.24 |Os acionamentos de torneiras estdao em funcionamento adequado?,
1.25 |Programa descrito?
1.26 |Registros?
1.27 |Efetividade na execugdo do Programa de Autocontrole?
1.28 |Compatibilidade entre a situagcdo na fabrica e os registros da
empresa?
1.29 |Barulho excessivo, pintura descascando, filtro vencido, ferrugem,
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|aquecimento anormal e/ou vazamentos nos equipamentos?

DESCRICAO DAS NAO CONFORMIDADES

2. Vestidrios, Sanitdrios e Barreiras Sanitarias NC NA NO
2.1 |Os acionamentos de torneiras estdao em funcionamento adequado?
As barreiras sanitarias dispdem de sabdo liquido e desinfetante
2.2 |para higienizacdode mios?
2.3 |As barreiras sanitarias dispéem de detergente para higienizagdo de
botas?
As barreiras sanitarias dispéem de papel toalha descartdvel ou
2.4 loutro métodoadequado de secagem das maos?
2.5 |Pressdo adequada da dgua do lavador de botas?
Existéncia de lixeiras com tampas ndo acionadas manualmente nos
2.6 |vestidrios,sanitarios e barreiras sanitarias?
2.7 |Programa descrito?
2.8 |Registros?
2.9 |Efetividade na execugdo do Programa de Autocontrole?
2.10 |Compatibilidade entre a situagdo na fabrica e os registros da
empresa?
DESCRICAO DAS NAO CONFORMIDADES
3. lluminagao NC NA NO

3.1 A luminosidade é suficiente na drea de trabalho?
A intensidade e qualidade da iluminacdo permitem avaliar as
3.2 condicdes higiénicasdos utensilios e equipamentos?
A intensidade da iluminagdo nos pontos de inspecdo oficial e nos
3.3 locais onde os cuidados com seguranca sdo indispensaveis é
adequada?
3.4 As luminadrias apresentam protetores adequados?
3.5 As luminarias estdo em bom estado de conservacdo?
3.6 Programa descrito?
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3.7 Registros?
3.8 Efetividade na execug¢do do Programa de Autocontrole?
3.9 Compatibilidade entre a situacdo na fabrica e os registros da

empresa’?

DESCRICAO DAS NAO CONFORMIDADES

4.Ventilagao C NC NA NO
11 Aventilacdo é adequada, permitindo o controle de odores e vapores
) indesejaveis?
4.2 O controle de condensacdo é adequado?
4.3 Presenca de neve ou gelo nas instalacées de frio?
4.4 Programa descrito?
4.5 Registros?
4.6 Efetividade na execugdo do Programa de Autocontrole?
4.7 |Compatibilidade entre a situagdo na fabrica e os registros da
empresa?
4.8 |O sistema de ventilagdo proporciona conforto térmico aos
funcionarios?
4.9 Nas camaras ha presenca de condensac¢do ou formagdo de gelo nos
formadores?
DESCRICAO DAS NAO CONFORMIDADES
5. Agua de Abastecimento C NC NA NO
5.1 A operagdo da cloragdo da dgua de abastecimento da industria é
eficiente?
A caixa d’dgua e os demais reservatérios estdo em condicBes
5.2 adequadas de
conservacgao, limpeza e prote¢do?
5.3 Produgao de vapor suficiente?
5.4 Programa descrito?
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5.5 Registros?

5.6 Efetividade na execugdo do Programa de Autocontrole?

5.7 Compatibilidade entre a situacdo na fabrica e os registros da
empresa?

5.8 Possui controle de dosagem de Cloro?

5.9 Possui controle do ph?

DESCRICAO DAS NAO CONFORMIDADES

6. Aguas Residuais NC NA NO
O sistema de recolhimento de aguas residuais estd em boas
6.1 condi¢bes demanutengdo?
6.2 |Auséncia de refluxo de dguas residuais e gases?
6.3 Programa descrito?
6.4 |Registros?
6.5 Efetividade na execugdo do Programa de Autocontrole?
6.6 Compatibilidade entre a situacdo na fabrica e os registros da
empresa?
DESCRICAO DAS NAO CONFORMIDADES
7. Controle Integrado de Pragas NC NA NO

Auséncia de evidéncias de infestacbes (animais mortos, animais

7.1 |vivos, fezes,ninhos, urina, penas, etc...)?
7.2 |Telas contra insetos estdo integras e em bom estado de
conservagao?
Porta-iscas, recipientes de venenos e armadilhas adequados e em
7.3 |boas condi¢Besde manutencgdo?
7.4 |Os praguicidas sdao armazenados e identificados adequadamente?
7.5 |Auséncia de produtos quimicos na area interna da industria?
As areas internas sdo mantidas de forma a evitar o acesso e a
7.6

proliferacdo depragas e roedores?

7.7

As areas externas sdo mantidas de maneira a evitar a proliferacdo
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de insetos eroedores?

7.8 |Programa descrito?

7.9 |Registros?

7.10 |Efetividade na execugdo do Programa de Autocontrole?

7.11 [Compatibilidade entre a situacdo na fdbrica e os registros da

empresa’?

DESCRICAO DAS NAO CONFORMIDADES

8. Limpeza e Sanitizacao C NC NA NO
3.1 Os procedimentos de limpeza e sanitizacdo pré-operacionais sao
executados?
3.2 Os procedimentos de limpeza e sanitizacdo operacionais sao
executados?
3.3 Auséncia de residuos de produtos quimicos no estabelecimento?
3.4 |Auséncia de equipamentos mal higienizados no estabelecimento?
o As condi¢cbes de higiene nas areas internas e externas estdo
’ adequadas?
s 6 Areas ou equipamentos em reparo sdo mantidos sob isolamento|
’ adequado?
OBS:
Refugos e restos de produtos sdo removidos da area de fabricagdo
8.7 |com afrequéncia adequada?
8.8 Detergentes e sanitizantes sdo armazenados e identificados
’ adequadamente?
Sdo usados utensilios e materiais proprios para a limpeza (tipo,
8.9 formato, materialde constituicdo)?
Sdo usados diferentes utensilios de limpeza em areas de diferente
8.10 status sanitario?
8.11 |Programa descrito?
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8.12

Registros?

8.13

Efetividade na execug¢do do Programa de Autocontrole?

8.14

Compatibilidade entre a situacdo na fabrica e os registros da
empresa’?

DESCRICAO DAS NAO CONFORMIDADES

9. Higiene, Habitos Higiénicos e Saude dos Operarios C NC NA NO
Apresentacdo adequada do pessoal: uniformes completos, limpos e
em bom estado de conservacdo, protecdao de cabelos, unhas
9.1 aparadas e ndo pintadas, auséncia de barba e auséncia de adornos?
Os habitos higiénicos, como a higienizacdo e desinfeccdo das maos|
e antebracos aentrada das sec¢Ges, a higiene corporal e outros estdo
9.2 sendo praticados sistematicamente pelos funcionarios?
Os uniformes e acessérios usados pelos funcionarios mostram
limpeza necessariae sdo trocados e identificados nos periodos
0.3 previstos e restritos as areas e atividades previstas?
Os operdrios que apresentam doengas infecciosas, lesdes abertas,
purulentas, portadores inaparentes ou assintomaticos de agentes
de toxinfec¢Oes alimentares e semelhantes sdo afastados
0-4 temporariamente das atividades que possam comprometer o
produto?
9.5 Programa descrito?
9.6 Registros?
9.7 Efetividade na execugdo do Programa de Autocontrole?
9.8 Compatibilidade entre a situagcdo na fabrica e os registros da
empresa’?
DESCRICAO DAS NAO CONFORMIDADES
10. Procedimentos Sanitarios das Operagdes N NA NO
C

10.1

As operagbGes de recebimento da matéria-prima, manipulagdo e
processamento sdaoexecutadas de forma a prevenir a contaminacgao do
produto (evitando acumulo de produtos, contaminag¢des cruzadas,
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contrafluxos e embalagens desprotegidas)?

Os produtos sdo corretamente separados e identificados quanto a sua

10.2 natureza,temperatura e embalagens?

Todas as superficies que tem contato direto com os produtos como

equipamentos e utensilios (facas, ganchos, chairas) sdo limpas e
10.3 |sanitizadas com a frequéncia necessaria para evitar condigdes anti

higiénicas ou altera¢des dos produtos?

Os dispositivos acessorios (torneiras, valvulas, mangueiras, etc) sdo
10.4 limpos emantidos em condicdes higiénicas?

Auséncia de transmissdo de odor aos produtos pelos agentes de
10.5  [limpeza,sanitizantes e produtos quimicos utilizados?
106 Os agentes de limpeza, sanitizantes e produtos quimicos utilizados sao

efetivos?
10.7 |A embalagem secunddria é realizada em ambiente separado?

Os recipientes sdo adequados para sua finalidade e estdo em bom
10.8  |estado deconservacdo?

Os produtos acabados sdo armazenados observando a organizacao, a
10.9 |separagao

estrita por lote e a liberagdo preferencial dos mais antigos?

Os produtos permanecem na expedi¢dao e antecamaras pelo periodo
10.10 estritamentenecessario?

Estocagem dos produtos, matérias-primas e ingredientes é realizada
10.11 |sobre palets,prateleiras, armérios, etc?

Os veiculos de transporte de matéria-prima e produto acabado tém
10.12 |paredes lisas ede facil limpeza?

Os veiculos de transporte de matéria-prima e produto acabado

asseguram a manutengao de temperatura e sdo perfeitamente
10.13 vedados, evitando a entrada depragas e o escoamento de liquidos?
10.14 |Os veiculos de transporte estdo limpos, higienizados e conversagdo?
10.15 [Programa descrito?
10.16 |Registros?
10.17 |Efetividade na execug¢do do Programa de Autocontrole?
10.18 |Compatibilidade entre a situacdo na fabrica e os registros da empresa?

DESCRICAO DAS NAO CONFORMIDADES
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11. Controle e rastreabilidade de matérias-primas, ingredientes e
embalagens

C

No caso de fornecimento de matéria-prima por outra industria, a

11.1 [mesma possui
registro no SIM ou é integrante do SISBI?
As materias-primas recebidas estao devidamente identitficadas quanto
asua

11.2 Jorigem?
As matérias-primas sdo analisadas segundo programas de qualidade

113 |da empresa elegislacdo em vigor?

11.4 |As embalagens das matérias-primas estdo integras?
As matérias-primas sdao mantidas em temperaturas

115 compativeis com a suanatureza?

11.6 |As matérias-primas sdo armazenadas de forma organizada?
Os ingredientes e aditivos alimentares sdo manipulados e empregados

11.7  |de acordocom as instrucdes de uso?
Os ingredientes e aditivos alimentares sdo armazenados em locais

11.8  |separados,mantidos em condicBes higiénicas?

11.9 E realizado o controle de validade dos ingredientes e aditivos
alimentares?
As embalagens dos ingredientes e aditivos alimentares estdo integras

11.10 |(n3o estdofuradas, rasgadas, danificadas)?

111 O suprimento de embalagens é feito ordenadamente e na quantidade

) necessaria?

11.12 |Programa descrito?

11.13 [Registros de Rotulos?

11.14 |Efetividade na execucdo do Programa de Autocontrole?

11.15 [Compatibilidade entre a situa¢do na fabrica e os registros da empresa?

11.16 |Memorial descritivo de fabrica¢do e rotulagem

11.17 |O produto fiscalizado dispde de nota fiscal de forma a garantir a
identificacdo do ente imediatamente anterior e posterior da cadeia
produtiva e dos produtos vegetais frescos recebidos e expedidos?

11.18 |O produto fiscalizado dispde de documento correspondente a nota
fiscal, de forma a garantir a identificacdo do ente imediatamente
anterior e posterior da cadeia produtiva e dos produtos vegetais
frescos recebidos e expedidos?

11.19 [H& vinculo entre a nota fiscal ou documento correspondente e a
marcacgao, rotulagem ou documentac¢do que acompanha o produto?

11.20 |H& evidéncias de que o produtor dispde de registro das informagdes
relativas ao produto (nome, variedade ou cultivar utilizado)?

11.21 |H& evidéncias de que o produtor dispde de registro das informagdes
relativas ao lote do produto produzido?

11.22 |Existem registros da quantidade de produto expedido por esta etapa
de produgdo primdria do produto?

11.23 |Existem registros do nome e do CPF ou CNPJ do comprador dos
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produtos comercializados pelo responsavel por essa etapa?

11.24

Ha evidéncias de que a unidade responsavel por esta etapa dispde de
informacgdes relativas aos lotes comercializados do produto, de forma
a garantir o vinculo com a nota fiscal ou documento correspondente?

11.25

Os registros contemplam a data de utilizagao das substancias adotadas
na limpeza e desinfeccao do produto?

11.26

Existem registros da quantidade de produto expedido por esta etapa
de consolidagdo, beneficiamento, manipulagao ou no “packing house”
do produto?

11.27

Existem registros da data de expedi¢cdo do produto pelo responsavel
por essa etapa?

11.28

Ha evidéncias de que a unidade responsavel por esta etapa dispde de
informacdes relativas aos lotes comercializados do produto, de forma
a garantir o vinculo entre a nota fiscal ou documento correspondente
e a marcacdo, rotulagem ou documentacdo que acompanha o
produto?

11.29

Ha registros da data de recebimento do produto?

11.30

Ha evidéncias de que a unidade responsavel por esta etapa dispde de|
informagdes relativas aos lotes comercializados do produto, de forma
a garantir o vinculo entre a nota fiscal ou documento correspondente
e a marcagdo, rotulagem ou documentagdo que acompanha o
produto?

DESCRICAO DAS NAO CONFORMIDADES

12. Controle de Formulagao de Produtos

=2

NA

NO

O estabelecimento elabora os produtos de acordo com a formulac¢do

12.1  |aprovada no processo de registrado de rétulo/produto?
No caso de erros de fabricagdo/formulagdo, os produtos adulturados
12.2 [s3o adequadamente destinados?
12.3 |Programa descrito?
12.4 Registros?
12.5 Efetividade na execug¢do do Programa de Autocontrole?
12.6 |Compatibilidade entre a situa¢do na fabrica e os registros da empresa?

DESCRICAO DAS NAO CONFORMIDADES
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13. Bem-estar animal

NC

NA

NO

131

As condicbes de acabamento dos veiculos de transporte estdo
adequadas?

13.2

As condigcOes de acabamento das instala¢Oes de descanso, conducdo e
contencdaodos animais evitam injdrias aos mesmos?

13.3

Os seguintes preceitos de bem estar estdo sendo cumpridos na
recepcao dos animais: lotacdo de veiculos de transporte, desembarque
adequado, uso de ferramentas de conduc¢do dentro do preconizado,
lotacdo das areas de descanso,disponibilidade e qualidade de agua,
separacdo dos lotes/ sexo dos animais?

13.4

A conducdo dos animais ocorre de forma a serem atendidas as
condicbGes preconizadas como adequadas e aceitdveis? Exemplos:
animais conduzidos calmamente, conformidade no numero de
animais vocalizando, escorregando oucaindo durante a conducdo até
o0 momento da contengdo, uso correto de ferramenta para condugao
(bastdo de choque elétrico, bandeiras, entre outros), insensibilizagdo
prévia ao arraste de animais incapazes?

13.5

Os seguintes preceitos de bem estar estdo sendo cumpridos na
contengdo e insensibilizacgdo dos animais: animais entrando
calmamente no box de conteng¢do, auséncia de animais deitando ou
caindo no box de contencdo, ingresso de apenas um animal por vez no
box de conten¢do, tempo mdaximo previsto entre contencdo e
insensibilizacdo?

13.6

Foi constatada eficiéncia na insensibilizacdo dos animais observados
e a conformidade do procedimento de insensibilizacdo: numero de
disparos necessarios, local do disparo, checagem dos animais apds a
insensibilizacao?

13.7

O tempo entre insensibilizagdo e sangria estad adequado?

13.8

Programa descrito?

13.9

Registros?

13.10

Efetividade na execugdo do Programa de Autocontrole?

13.11

Compatibilidade entre a situacdo na fabrica e os registros da empresa?

DESCRICAO DAS NAO CONFORMIDADES

14. Inspecgdo de Leite e Derivados

NC

NA

NO
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14.1 |Pasteurizacdo lenta 63 a 65°? 30"

14.2 |Pasteurizacdo rapido 72 a 75? 15-20°

14.3 |Eficiéncia do Tratamento Térmico: Fosfatase alcalina: Negativo?

14.4 |Eficiéncia do Tratamento Térmico: Peroxidase: Positivo?

Andlise: Teor de gordura; teor de proteina total; teor de lactose
anidra; teor desdlido ndo gordurosos; teor de sdlidos totais;
contagem de celulas somaticas; padrao em placas; reriduos de
produtos de uso veterindrio?

14.5

14.6 |Recepcdo do leite: Temperatura (5°C)?

14.7 |Infraestrutura do Laboratério?

14.8 [Higienizagdo dos caminhdes?

Bomba sanitaria e de transferencia descarga do leite - higienizacdo e

14.9 conservagao?

14.10 [Tanque ou Silo - local coberto, pavimentado, ponto de dgua corrente?

14.11 |[LatGes em temperatura ambiente - tempo max 2h apds a ordenha?

14.12 |A transferéncia leite - circuito fechado?

14.13 |Programa descrito?

14.14 |Registros?

14.15 |Efetividade na execuc¢do do Programa de Autocontrole?

14.16 |Compatibilidade entre a situacdo na fabrica e os registros da empresa?

DESCRICAO DAS NAO CONFORMIDADES

Legenda: C - Conforme; NC - Ndo conforme; NA - Ndo se aplica; NO - Nao
observado

CONCLUSAO

O estabelecimento possui o controle referente aos programas que atendem os
elementos de inspecdo avaliados no presente relatério e estd apto a integrar/se
manter no SISBI/POA.

O estabelecimento apresenta indicio de perda de controle nos programas que
atendem aos seguintes elementos de inspecao:

Nesse caso, a empresa tem ___ dias para retomar o efetivo controle dos
programas que atendem aos elementos acima listados. Caso contrario o Servico
Oficial poderd concluir que o estabelecimento ndo evidencia o controle do

processo.
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legislacdo municipal.

O estabelecimento nao evidencia o controle do processo (autocontrole).
AS ACOES FISCAIS TOMADAS DURANTE A AUDITORIA seguem o descrito na

DESCRICAO DAS NAO CONFORMIDADES (NC):

Relatorio de Supervisao dos Servidores do

SIM-CIMAG

Numero do Relatorio:

Data:

Nome do Servidor do SIM:

Estabelecimento:

Nome do responsavel legal:

Classificagdo:

sdo realizadas de acordo com o previsto em normas legais do Servico de
Inspecao.

Endereco:
1. Verificagdo Check List Conforme |Ndo Conforme| Ndo Aplicavel
(€) (NC) (NA)
1.1 — As ndo conformidade do ultimo check list foram sanadas
2. Verificagdo Documental Conforme [N&o Conforme | Né&o Aplicavel
(€) (NC) (NA)
2.1 |Controle do processo de registro dos estabelecimentos, classificagdo e
situagdo.
2.2 |Documentos comprobatérios de avaliagdo, aprovagdo dos projetos ou
IAlteracdo de Projetos. (conferir se hddocumentagdo e se seguiu rito de
avaliagdo)
2.3 |Documentos comprobatérios de respostas dos pareceres do servigo
@os representantes legais das empresas.
2.4 |Avaliagdo de Registro de Produtos e Controle de Rétulos,
(verificar os memorais descritivos, os croquis dos rotulos e se todos os
lprodutos foram aprovados pelo Servigo de Inspecéo)
2.5 [Execucdo das fiscalizagOes respeitando suas devidas frequéncias.(
Conferir as informagdes dos Termos de Fiscalizagées e os respectivos
lplanos de agées informados pela empresa)
2.6 [Registros (autos, termos, planilhas) de a¢Ges fiscais tomadas, quando
necessaria.
2.7 |As Coletas de Analises Oficiais dos produtos e agua de abasteciemento
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2.8 |0s equipamentos e instalagdes do estabeleciemnto estdo de acordo
com o aprovado pelo Servigo de Inspecdo.

2.9 [Registros de avaliagdo dos Autocontroles (avaliarformuldrios de
fiscalizagdo e verificagdo oficial dos PACs)

2.10 [Existencia de equipamentos para realizagdo do trabalho do Servigo de
Inspegao.

2.11 |Atividades desenvolvidas para o combate a Fraude Econdmica na
frequéncia correta.

2.12 |Atividades desenvolvidas para o combate a Clandestinidade na
frequéncia correta.

2.13 |Atividades desenvolvidas para promogdo da Educagdo Sanitaria na
frequéncia correta.

ITEM NAO CONFORMIDADE PRAZO SOLUCAO
FISCAL RESPONSAVEL PELO SIM-CIMAG: IASSINATURA:
RESPONSAVEL LEGAL PELO ESTABELECIMENTO: IASSINATURA:
FISCAL RESPONSAVEL PELA AVALIACAO: IASSINATURA:
FISCAL RESPONSAVEL PELO SIM-CIMAG: IASSINATURA:
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CIMAG 01 - LABORATORIO:
CONSORCIO PUBLICO ( )Fisico-quimica () Microbiologia ( )RBQL

INTERMUNICIPAL
MULTIFINALITARIO DA

02 —-RESPONSAVEL

03 — N2 DA SOLICITAGAO /ANO:

MICRORREGIAO

CIMAG DO CIRCUITO DASAGUAS-A | g4 — N° DO SIM

MAG/CIMAG ESTABELECIMENTO

05 — PROGRAMA:

SERVICO DE INSPECAO —

06 — CATEGORIA — TABELA OFICIAL PRODUTO: 07 — PRODUTO — TABELA OFICIAL PRODUTO:

09 - N¢°

08 — NOME COMERCIAL DO PRODUTO: REG. 10 - MARCA:

PRODUTO

11 - N2 DO CNPJ/CPF:

12 — ESTABELECIMENTO - REGISTRO NO

13 - ENDERECO — CIDADE - UF (CONFORME Reg. SIM-CIMAG):

SIM-CIMAG:
14— DATA DE | 15-DATADE | 16 — N2 DO ']I.'I7\MANHO D; 18 — DATA E HORA COLETA DA
FABRICACAO: VALIDADE: LOTE LOTE (PESO) AMOSTRA:
20 - LACRE N¢ -
19 — LACRE N2 — AMOSTRA FISCAL: CONTRAPROVA 21— LACRE N2 — CONTRAPROVA EMPRESA:
SIM-CIMAG:

22 — PNCP (INFORMAGCOES ADICIONAIS):

HORA DO
ANO CICLO | AMOSTRA | INICIO DO | TURNO: LINHA: VOLUME DE ABATE/ DIA:
TURNO
O O

1 o2 o3 1 o2 3

23 -TEMPERATURA /CONDICOES DA AMOSTRA NA COLETA: 24 — DATA DA REMESSA
Od
TEMPERATURA (°C) CONGELADO 0 RESFRIADO 0 AMBIENTE
SOLIDO

25 — ANALISE(S) REQUERIDA(S) — CODIGO(S):
26 — OBSERVACOES:
27 - ASSINATURA E IDENTIFICACAO DO | 28 — ASSINATURA E IDENTIFICACAO DO RESPONSAVEL PELO
RESPONSAVEL PELA COLETA ESTABELECIMENTO

29 — E-MAIL PARA CONTATO - responsavel pela coleta

30 - DATA E HORA DE RECEBIMENTO NO
LABORATORIO

31— N2 DE REGISTRO NO LABORATORIO

32 —- TEMPERATURA /CONDICOES DA AMOSTRA NO RECEBIMENTO:

TEMPERATURA (°C): | o CONGELADO O 0 AMBIENTE 0 DECOMPOSIGAO




X\
CIMAG

CONSORCIO INTERMUNICIPAL MULTIFINALITARIO DA MICRORREGIAO
DO CIRCUITO DAS AGUAS
CNPJ: 21.406.451/0001-01
Av. Camilo Soares, 100 - CEP: 37440-000 - Caxambu/MG

VERSAO: 2025

[ s6LIDO RESFRIADO

33 — OBSERVACOES (laboratério):

34 — ASSINATURA E IDENTIFICACAO DO RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO:




Empresa Utilizada para a supervisao:
Fiscal do SIM Supervisionado/auditado:
Coordenagdo do SIM/CIMAG:

PLANO DE AGAO PARA A CORREGAO DAS NAO CONFORMIDADES APONTADAS NO RELATORIO DE SUPERVISAO

CNPJ: 2

v. Camilo Soares, 100

£X\

CIMAG

CONSORCIO INTERMUNICIPAL MULTIFINALITARIO DA MICRORREGIAO
DO CIRCUITO DAS AGUAS

106.451/0001-01
CEP: 37440-000 - Caxambu/MG

ITEM NAO CONFORMIDADE ACAO IMEDIATA | ACAO PLANEJADA PRAZO VERIFICACAO CIMAG:
Agdo foi Data:
efetiva? SIM ( )
NAO ( ) RNC: Assinatura:
Agdo foi Data:
efetiva? SIM ()
NAO ( )RNC: Assinatura:
Acdo foi Data:
efetiva? SIM ( )
NAO () Assinatura:
RNC:
Acdo foi Data:
efetiva? SIM ()
NAO ( )RNC: Assinatura:
Acdo foi Data:
efetiva? SIM ()
NAO ( )RNC: Assinatura:

Data de Aprovagao do Plano:

Assinatura do Representante legal do estabelecimento:

Assinatura do Responsavel Técnico:

Assinatura do Fiscal do SIM:




X\
CIMAG

CONSORCIO INTERMUNICIPAL MULTIFINALITARIO DA MICRORREGIAO
DO CIRCUITO DAS AGUAS
2 6.451/0001-01

Av. Camilo Soares, 100 - CEP

00 - Caxambu/MG

Expedido N2 xxx/xxxx.

Do Servico de Inspecao do CIMAG.

Assunto: Solicitacdo.

Destinatario: Secretaria xxxxxx DO MUNICIPIO TAL.

Caxambu, xx de xxxx de 2023.

Senhor XXXXXXXXXXXX,

meio deste solicitar,

XOOOOOXXXXXXKAXXXRXXXXXXXXXXXX.

Atenciosamente,

XXX XXXXXXXXXXXXX
D00, 0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.000000000000000000000000000000000600000600000060600600600060006000
D00, 0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0000000000000000¢000000000060000000600000060060000000660060060004¢04

Assinatura e carimbo do Responsavel pelo SIM/CIMAG

(NOME, CARGO)



